
涿州皓原箔业有限公司致供应商、客户的反腐公函 

尊敬的供应商、及一切合作客户： 

涿州皓原箔业有限公司是一家民营企业，建厂三十多年来，一直秉承：敬畏规则、感恩诚

信的经营理念，为了更好地维护我们的合作关系，现将我公司有关反腐的制度规定告知如下，

请您知悉并遵守。 

(1)我们保证供应商的合法常规利润，但不保护其谋取我方的暴利，更不允许供应商及一

切合作客户以各种形式腐蚀我方管理人员及业务人员，发现行贿现象即扣押货款或运费、服务

费等合作款项并按其行贿金额的 5-10倍罚款，性质恶劣的将处 20倍及以上违约罚款，罚金从

货款中强行扣除，取消合格供应商资格，并断绝业务采购关系。我公司的采购人员不得接受供

应商的贿赂(如钱财、宴请、旅游、娱乐等)或采用其他手段(如回扣、就医、就业、就学等)谋

取私人利益，如果收礼受贿按公司相关制度处理，严重的追究法律责任。公司会及时将处理的

罚款违规违法事件制作公示牌，惩前毖后的夯实肌体健康。 

(2)供应商送货上门，我方有责任热情接待，货款按合同规定支付，不能结清时，要向对

方说明情况并承诺结清时间。 

(3)公司管理人员不得利用职权指令采购人员购买特定供应商的商品。 

(4)销售人员不得兼做公司以外任何形式的兼职，不得假公济私；不得从事或暗中安排、

暗示或参与其他人与皓原箔业进行的同行业竞争等违背保密协议的言行及活动。 

(5)未经报价小组审批同意，不得擅自改变销售价格，不得擅自向经销商、代理商承诺公

司规定范围以外的报酬和提成，不得向任何人承诺产品标准范围以外的质量、数量和效果。 

(6)采购、销售人员不得接受任何形式、任何性质、任何种类的贿赂和回扣，不得虚报交

易价款和侵占交易差价。礼节性往来收受含有金钱价值的物品(含有价证券、50元以上)，均应

向风控部申报，总经办登记造册，上交公司。 

(7)严禁到管理干部、采购人员、销售人员家中送礼。原则上禁止客商与皓原箔业员工和

直系亲属私下往来，公事一律到本单位办公室处理。如有婚丧嫁娶往来，常规礼金可参考皓原

箔业《婚丧嫁娶管理制度》，如有违规隐瞒不报，一经查实，处以 5-10倍的罚款，专项万分扣

分，启动缉私举报处理制度，并在公司内部公开通报，写出七不放过。 

请贵单位在处理与我公司人员的关系上，要以简单、公开、一切至于阳光之下为原则。在

与我公司的商业关系中不可夹杂任何形式的腐蚀行为，如我公司员工有索贿刁难您的行为，请

举报。我们一经查实，将给您满意的处理答复！及时举报，也可随时间段不同随时举报。让我

们相互协作，为建立健康、公平、长期的供销合作关系而心正行端德厚的努力! 

特此致函! 

举报电话：13903329391、  18611923365 

举报邮箱：allen@haoyuanfoil.com  zj@haoyuanfoil.com 

涿州皓原箔业有限公司风控部、监察组 

20    年     月       日 

客商签字盖章：                  

 

拟稿人：卢立亚                校核人：                 审批人： 
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